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CADERNO DE ENCARGOS

PROCEDIMENTO POR AJUSTE DIRETO

Aquisicao dos servigos para elaboragao de Regulamento Interno

da Camara Municipal de Alcoutim
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Clausula 1.2
Objeto

O presente procedimento pré-contratual tem por objeto principal a prestacdo de servicos de

consultoria em procedimentos para a elaboracdo do Regulamento Interno da Camara Municipal de

Alcoutim, no dmbito da implementacdo do normativo do SNC-AP, DL 192/15, de 11 de setembro

de 2015.

Os servicos objeto do contrato implicam a realizacdo das seguintes tarefas pelo prestador de

Servigos:

a) Preparacdo da organizacdo do projeto, estabelecendo o contacto com os responsaveis a
nomear pela Camara Municipal e envio dos pedidos de informacdo de base para dar inicio aos
trabalhos subsequentes;

b) Anadlise da organizacdo atual e levantamento dos fluxos de informacdo, assim como, das
responsabilidades e tarefas dos diferentes departamentos envolvidos;

c) Apresentacdo do modelo preliminar de organizacdo dos processos chave, assim como
discussao das potenciais melhorias a organizacdo atual e sugestdes a implementar no futuro
de acordo com as melhores praticas do mercado (esta discussdo devera ser formalizada com
uma ata da reunido com os principais pontos de melhoria identificados no decorrer do nosso
trabalho até esta data. Deverd ser tido em conta também o atual software de gestdo
contabilistica existente no que se refere a sua fungdo nos processos;

d) Apds discussdo e aprovagdo pela Camara Municipal do ponto anterior, o consultor devera
redigir o documento do Regulamento Interno, tendo por base a nova organizacdo e os dados
recolhidos no levantamento dos fluxos de informacdo. O Regulamento deverd contemplar
todos os eventos que possam ocorrer no ambito das atividades da Camara Municipal;

e) Como complemento ao Regulamento Interno deverdo também ser produzidos ficheiros ou
documentos de apoio ao registo dos eventos que possam ocorrer, assim como, a compilacdo
dos questionarios/modelos que o SNC-AP recomende de serem implementados no registo de
bens e no controlo do seu ciclo de vida;

Os servicos objeto do contrato serdo prestados, tendo em conta as seguintes fases:

a) Organizacdo do Projeto;

b) Levantamento dos Fluxos de Informacao;

c) Apresentagcdo do Modelo de Organizacao do Manual,

d) Redacdo do Regulamento Interno;
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Clausula 22
Consulta preliminar ao mercado

Nos termos do artigo 352-A do CCP, foi realizada uma consulta preliminar ao mercado afim de obter

informacdes relevantes sobre os servicos pretendidos, assim como o preco atualizado do mercado.

Clausula 3.2
Contrato

1. Nos termos da alinea a) do nimero 1 do Artigo 952 do CCP ndo é exigivel a reducdo do contrato a

escrito.

Clausula 4.2
Local de prestag¢do dos servigos

1. Osservicos, objeto do contrato, serdo prestados nas instalagcdes da Camara Municipal de Alcoutim,

sempre que tal seja necessdario, ou nos escritérios do Consultor.

Clausula 5.2
Preco Base

2. O preco base para a prestacdo dos servicos referidos na clausula primeira é de 12.400,00€ (Doze

mil e quatrocentos euros).

Clausula 6.2
Prazo de execuc¢do do contrato

3. 0O servico objeto do presente procedimento é prestado pelo prazo de 60 dias, sem prejuizo das

obrigacGes que devam perdurar para além da cessacdo do Contrato.

Clausula 7.2
Obrigacgdes do prestador de servigcos

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel e no Caderno de Encargos
decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:
a) Prestar os servicos respeitando as necessidades do contraente publico e conforme o
estabelecido na Clausula primeira do presente Caderno de Encargos;
b) Garantir a correta analise e redacdo do Regulamento Interno, de acordo com as exigéncias do

SNC-AP e de acordo com as politicas contabilisticas que a Camara Municipal vier a adotar;

e
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c) Definir, no prazo maximo de 10 dias Uteis, apods a adjudicacdo, o calendario de cada uma das

fases a que se refere o n.2 3 da clausula 12

Clausula 8.2
Dever de sigilo

O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao relativa ao adjudicante de que
possa ter conhecimento, sendo vedado o seu uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execucdao do mesmo.

Ainformacado e documentacdo técnica que venha a ter acesso no decurso da execucdo do contrato
ndo podera ser cedida a terceiros, nem podera ser objeto de qualquer uso ou aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto no numero anterior a informacdo do dominio publico bem
como a que seja obrigado a revelar por forca da lei, por determinacédo judicial ou qualquer outra

entidade reguladora ou administrativa competente para o ato.

Clausula 9.2
Preco contratual

Pela prestacdo de servicos objeto, bem como pelo cumprimento das demais obrigacGes do
presente Caderno de Encargos, o contraente publico pagard ao prestador de servicos o valor da
proposta apresentada por este e aceite pelo primeiro, acrescido do valor do IVA.

O preco referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

Clausula 10.2
Condigcbes de pagamento

A quantia devida pelo Municipio de Alcoutim nos termos da cldusula anterior, devera ser paga no

prazo de 30 dias apds a data de rececdo das respetivas faturas na Camara, de acordo com a seguinte

periocidade:

a) 50%, ap6s a conclusdo da fase a que se refere a alinea c) do n.2 3 da cldusula 183;

b) 50%, apds a conclusdo dos servigos objeto do contrato (entrega do regulamento preliminar
para aprovacao).

Nas faturas devera constar o nimero de compromisso, a disponibilizar pela Camara Municipal, a

que corresponde o referido encargo.
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Em caso de discordancia no que respeita aos nimeros anteriores desta clausula, sera comunicado
pela entidade adjudicante ao prestador de servicos, apresentando as razdes da discérdia podendo
haver lugar a devolucdo dos documentos em causa.

Desde que devidamente emitida e apds validada técnica e financeiramente, o pagamento da fatura

serd efetuado através de transferéncia bancaria.

Clausula 112.
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento das obrigacdes previstas nas cladusulas primeira e sexta do presente caderno
de encargos, o contraente publico pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena
pecunidria, de montante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, até ao valor resultante
da seguinte férmula:
VP =0,002* V * t,em que:

VP = Valor da san¢do em euros;

V = Valor do contrato;

t = ndmero de dias de incumprimento
A penalidade referida no nimero anterior ndo isenta, em caso algum, as responsabilidades do
prestador de servicos em relagao aos danos causados pelo incumprimento contratual.
Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, o contraente
publico pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até ao valor total do contrato.
Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servicos ao abrigo do n? 1, relativamente aos incumprimentos que tenham
determinado a resolucdo do contrato.
O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o contraente publico exija

Clausula 122,
For¢ca Maior

N&o é havido como incumprimento a ndo realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte do caso de forgca maior, entendendo-se como tal as circunstancias

gue impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
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conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios

internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determina¢des governamentais ou
administrativas injuntivas.

Ndo constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedade ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) Determinac¢Ges governamentais, administrativas ou judiciais da natureza sancionatdria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou dnus que
sobre ele recaiam;

d) ManifestacOes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra tarde.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante

da forca maior.

Clausula 132.
Resolug¢do por parte do contraente ptblico
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1. Sem prejuizo de outros fundamentos previstos na lei o contraente publico poderd resolver o

contrato a titulo sancionatério, no caso do prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacdes que lhe sdo incumbidas, designadamente:
a) No caso de incumprimento das obrigacGes num periodo de superior a 10 dias consecutivos ou
20 interpolados;
b) Pelarecusa na prestacdo do servico.
2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior poderd exerce-se através de carta a enviar ao

prestador de servicos;

Clausula 142.
Resolugcdo por parte do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o fornecedor poderad resolver o
contrato se o montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de dois (2) meses.

2. Odireito de resolucdo sera feito por via judicial ou outro qualquer que as partes aceitarem.

3. Nocaso previsto no n? 1, o direito de resolucdo pode ser exercido mediante declaragdo enviada ao
contraente publico que produz efeitos a 30 dias apds a rececdo dessa declaracdo, salvo se este
ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver
lugar.

4. A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacdes ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigaces deste ao abrigo do

contrato.

Clausula 152,
Foro competente

Para resolugao de todos os litigios decorrentes do contrato o 6rgao competente para a resolucdo dos

mesmos é o Tribunal Administrativo e Fiscal de Loulé.

Clausula 162,
Subcontratacdo e cessGo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo adjudicatério e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende

da autorizacdo da outra parte interveniente, nos termos do CCP.

Clausula 17.2
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Comunicacdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacGes e comunicacdes entre
as partes, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou sede contratual de
cada uma e indicados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes no contrato deve ser comunicada a

outra parte.

Clausula 18.2
Legislagdo aplicavel

Em tudo o que o presente caderno de encargos for omisso observar-se-a o disposto no CCP, aprovado

pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, e demais legislacdes aplicaveis.
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